KAUFFRAU / KAUFMANN FUR
BUROMANAGEMENT



ALLGEMEINE INFORMATIONEN

e 3 JAHRE AUSBILDUNG (VERKURZEN MOGLICH)
* MITTLERE REIFE EMPFOHLEN

e JOBANGEBOTE IN FAST JEDER BRANCHE

« AUFSTIEGS MOGLICHKEITEN

o FESTE ARBEITSZEITEN/ GLEITZEIT

e FAST IMMER FEIERTAGE UND WOCHENENDE FREI



4

.

.

DIREKTER KUNDENKONTAKT
BUCHFUHRUNG UND ORGANISATORISCHE ARBEITEN
RECHNUNGSWESEN UND PERSONAL VERWALTUNG



BERUFSSCHULE

DEUTSCH, ENGLISCH, RELIGION

KAUFMANNISCHE STEUERUNG UND KONTROLLE
BUROMANAGEMENT PROZESSE

(GESCHAFTSPROZESSE UND KOMMUNIKATION (THEORIE, EXCEL UND WORD)






